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Introduktion

| VA-bankens version 2019.1 er handteringen af bruger-rettigheder andret, for at forbedre og forenkle
rettighedshandteringen af organisationens brugere.

| VA-bankens tidligere versioner har man oprettet nye brugere, tildelt rettigheder m.m. under fanen
Administration, gruppen Fzlles indstillinger og knappen Brugere.

([El= Start Kort Vaerktoj Geometri Administration
.b g & Kodelister ‘m @
3
» Tjeklister '
Geografisk  Layout Diagnostik Brugere
udvalg  skabelon @R Tipasset sagning

& Feelles indstilinger . |E3 Beregn v

a Indstilling af grundskabelonen
[} Til brugerne v

DBEditor

5% Kontroller fejl ~

& Indstillinger

"j Synkroniser v

, Indekserer
% TV-Anspektioner ~

E Gem digitaliseringsskabelon

&5 Indizes digitaliseringsskabelon

| VA-bankens version 2019.1 er rettighedshandteringen delt op i to formularer — Brugere og

Rettighedsgrupper. Knapperne for disse formularer er placeret som tidligere under fanen Administration og

gruppen Fzlles indstillinger.

Start Kort Vaerktej Geometri Administration

S
® 8 = I @

@ @& Feelles indstilinger
§ Indstiling af grundskabelonen

Geografisk  Layout Diagnostk | Sog p ol
udvalg  skabelon @R Tipasset spgning

Brugere

[ Tibrugeme ~

7!0

DBEditor

[E3) Beregn ~
45 Synkroniser v

5 Kontroler fejl v

& Brugervaerkto) v
L. Indekserer
2 TV-nspektioner v

B Gem digitaliseringsskabelon

&5 Indlees digitaliseringsskabelon

Et flow for den nye rettighedshandtering er vist nedenfor.

Formular Brugere

Angiv brugeroplysninger

Formular Rettighedsgrupper

Tildel licensrettigheder til
oprettet rettighedsgruppe

Formular Brugere

Opret ny bruger

Formular Rettighedsgrupper

Opret en ny rettighedsgruppe

Formular Rettighedsgrupper

Tilfgj brugere til en
rettighedsgruppe

Vejledning til Brugere og Rettighedsgrupper
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Funktioner i formularen Brugere og Rettighedsgrupper

Funktioner

Brugere

Rettighedsgrupper

Opret en ny bruger

')

Slet en bruger

Rediger om en bruger er
inaktiv/systemansvarlig/projektleder

Oplys specifikke brugeroplysninger og
personlige indstillinger for en bruger

Opret/rediger arbejdsgrupper samt angiv
arbejdsoplysninger for en arbejdsgruppe

Tilfgj brugere til en bestemt
rettighedsgruppe

Se et overblik over hvilke rettigheder
brugeren har

Mulighed for at abne formularen
Rettighedsgrupper fra formularen Brugere

Opret en ny rettighedsgruppe

Fjern en rettighedsgruppe

Tilfgj/fjern rettigheder i en bestemt
rettighedsgruppe

Se hvilke brugere der er tilknyttet en
bestemt rettighedsgruppe

Tilfgj/fiern brugere i en bestemt
rettighedsgruppe

formularen Rettighedsgrupper

Mulighed for at abne formularen Brugere fra

Vejledning til Brugere og Rettighedsgrupper
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Formularen Brugere
Opret en bruger

| formularen Brugere opretter man en ny bruger ved at klikke pa knappen Tilfgj bruger i menuen.

Skriv brugerens Windowsnavn og fulde navn i vinduet Opret ny bruger og klik pa Gem.

Opret ny burger -

Windowsbrugernavn TEST]
Fuldstzendigt navn  Test-bruger

Gem Anuller

Den oprettede bruger kan nu ses i kolonnen Navn til venstre i formularen.

Per Bo Jensen
Pernille Ingildsen
Peter Hoppe Jensen
Peter Rasmussen

Sgren Toft Nielsen
Terese Skov Engelrud
l Test-bruger [
| Tina Sgrensen |

Arbejdsgrupper | Arbejdsoplysninger

éﬁ Rediger arbejdsgrupper

Preben Laursen Arbejdsgruppe
Preben Thisgaard » Administration
Ronni Dam Pedersen Driften
Stine Sumborg Stoholm Driftmedarbejder Kloak
Sune Rolsted Driftmedarbejder Vand
Susanne Lithgens
Kundeservice
Suzan Petersen 3
Svend Aage Godrim Leder
Projektieder

Teamleder drift vand
Teamleder PP

Bruger - o x
'x Luk n Gem z‘ Tilfoj bruger 1 Slet brugere é Personlige indstillinger
\}
Filter Brugeroplysninger | Rettigheder
- Windowsnavn TEST Adgangskode (til VA-banken)
Fuldstzendigt navn Test-bruger Initialer
Navn -
Lone Mattison - Telefon Email
Malene Kristensen Inaktiv Inaktiv
michael kdlund Systemansvarlig | Systemansvarlig Eksterne oplysninger
Morten Johansen
Projektieder Projektleder
Olga Christensen LER anmodning
Oliver Mgrum Olsen LER svar

Slet en bruger

For at slette en bruger skal man markere brugeren i kolonnen Navn til venstre i formularen og klikke pa

knappen Slet bruger i menuen.

! Sporbarheden forsvinder hvis man sletter en bruger, sa seet brugeren som inaktiv i stedet for.

Vejledning til Brugere og Rettighedsgrupper
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Inden en bruger slettes far man en kontrolspgrgsmal — om man virkelig vil slette brugeren. @nsker man at

slette brugeren klikker man pa Ja

Anvandare

Vill du verkligen radera aktuell anvandare?

Ja

(Rekommenderas EJ! Inaktiva anvandaren i forsta hand fér att beh8lla spdrbarehet i systemet)

Dialogen herover er pa svensk — vil blive oversat til:

Brugere
Vil du virkelig slette aktuel bruger?

(Anbefales ikke! Inaktiver brugeren i fgrste omgang for at beholde sporbarhed i systemet)

Find en bruger

Hvis der findes et stort antal brugere i organisationen har du mulighed for at sgge efter en bestemt bruger i
spgefeltet ovenfor kolonnen Navn til venstre i formularen. Skriv brugerens navn i sggefeltet, sa vises de

brugere som passer pa sggningen.

Bruger

Filter | Aktive brugere hd Brugeroplysninger | Rettigheder

Test| v Windowsnavn TEST

Navn -

: Test-bruger

Telefon

-E:; Rediger arbejdsgrupper
Arbejdsgruppe

» Administration
Driften
Driftmedarbejder Kloak

Fuldstzendigt navn Test-bruger

Inaktiv Inaktiv

Projektleder Projektieder

Arbejdsgrupper | Arbejdsoplysninger

ﬁLuk tj Gem 'g‘ Tilfgj bruger L Slet brugere ga Personlige indstillinger
i

Adgangskode (til VA-banken)
Initialer

Email

Systemansvarg Systemansvarlig Eksterne oplysninger

LER anmodrning

LER svar

Filter til at finde en bestemt bruger

Ovenfor sggefeltet over kolonnen Navn er der et filter hvor man kan vaelge et par ssgemuligheder:

- Alle

- Aktive brugere

- Inaktive brugere

- Kun systemadministratorer

Vejledning til Brugere og Rettighedsgrupper

Side 7 af 25



Bruger

- o x
‘ﬁ‘_ Luk u Gem 2.. Tilfej bruger i._ Slet brugere é Personlige indstilinger
Filter | Aktive brugere v Brugeroplysninger | Rettigheder
alle |
Tek| Aktive brugere Windowsnavn TEST Adgangskode (til VA-banken)
Inaktiv bruger
7 Kun systemadministrator Fuldsteendigt navn Test-bruger Initialer
avn -
Test-bruger Telefon Email
Inaktiv Inaktiv
Systemansvarlig Systemansvarlig Eksterne oplysninger
Projektieder Projektieder LER anmodning -
LER svar v
Arbejdsgrupper | Arbejdsoplysninger
ré"i, Rediger arbejdsgrupper
Arbejdsgruppe -
» Administration
Driften
Driftmedarbejder Kloak
Angiv/eendre brugeroplysninger for en bruger
Under fanen Brugeropysninger placeret i midten af formularen kan man oplyse supplerende
brugeroplysninger udover det tidligere oplyste Windowsnavn og fulde navn for brugeren.
Supplerende oplysninger udover Windowsnavn og fulde navn er:
- Telefonnr. (anvendes ved udsendelse af SMS)
- Kodeord (til VA-banken)
- Initialer (ekstra information)
- Email (anvendes i funktionen beskeder)
- Inaktiv (anvendes til sporbarhed hvis en bruger ikke lazengere er i organisationen)
- Projektledere (anvendes i funktionen VA-projekt)
Der skal ikke angives noget i kassen Eksterne oplsyninger.
Bruger - [=] x

Filter | Aktive brugere v
Test v
Navn -

Test-bruger

x Luk u Gem & Tilfgj bruger 2: Slet brugere & Personlige indstillinger
$

Brugeroplysninger | Rettigheder

Windowsnavn TEST

Fuldstzendigt navn Test-bruger
Telefon

Inaktiv Inaktiv
Systemansvarlig Systemansvarlig
Projektieder Projektieder

Arbejdsgrupper | Arbejdsoplysninger

‘a Rediger arbejdsgrupper

Adgangskode (til VA-banken)
Initialer

Email

Eksterne oplysninger

LER anmodning

LER svar

Vejledning til Brugere og Rettighedsgrupper
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Opret/rediger arbejdsgrupper

Opret en ny arbejdsgruppe

| formularen Brugere kan man oprette arbejdsgrupper som kan szettes som ansvarlige for bl.a. planlagte

opgaver.

For at oprette en ny arbejdsgruppe klik pa fanen Arbejdsgrupper og klik pa knappen Rediger
arbejdsgrupper.

Bruger

Systemansvarlig

Projektleder

sarupperi

Filter  Aktive brugere - Brugeroplysninger | Rettigheder
Test - Windowsnavn TEST
Fuldsteendigt navn Test-bruger
Navn -
Test-bi = Telefon
Inaktiv Inaktiv

‘ﬁ‘_Luk n Gem 2_ Tilfgj bruger i’ Slet brugere & Personlige indstillinger
\]

Systemansvarlig

Projektieder

Kﬂ Rediger arbejdsgrupper l

Arbejdsgruppe
Administration

Driften
Driftmedarbejder Kloak

Arbejdsoplysninger

Adgangskode (til VA-banken)

Initialer

Email

Eksterne oplysninger

LER anmodning

LER svar

Klik pa knappen Tilfgj arbejdsgruppe og angiv et navn for arbejdsgruppen samt klik pa Ok. Den oprettede
arbejdsgruppe findes nu i listen over arbejdsgrupper, klik Ok.

® Grupper [=[= I} e . - ® Grupper I;IE-
| | @  Tilfej Arbejdsgruppe

Grupper Grupper

Snr:l'fr{mlstmon @ Administration
Drift

Defsdabaider Kok Annler Navn Dtmedasbejder Kok 2

Dritmedarbejder Vand Tilfej Arbejdsgruppe Driftmedarbejder Vand

el e (] | Tl

Projektleder Projektleder

Teamleder drift vand < Teamleder drift vand <

Teamleder PP eamlader PP
Test

| 0K || Annuller | :

Under fanen Arbejdsgrupper ses nu den oprettede arbejdsgruppe.

Vejledning til Brugere og Rettighedsgrupper
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Bruger - a x

ﬁLuk u Gem 2‘ Tilfoj bruger g: Slet brugere é Personlige indstilinger
\ ]

Filter | Aktive brugere v Brugeroplysninger | Rettigheder
Test - Windowsnavn TEST Adgangskode (til VA-banken)
Fuldstzendigt navn Test-bruger Initialer
Navn -
B g Telefon Email
Inaktiv Inaktiv
Systemansvarlig Systemansvarlig Eksterne oplysninger
Projektieder Projektieder LER anmodning S
LER svar v a
Arbejdsgrupper | Arbejdsoplysninger
@ Rediger arbejdsgrupper
Arbejdsgruppe -
» Administration
Driften
Driftmedarbejder Kloak
Driftmedarbejder Vand

Kundeservice

Leder

Projektieder
Teamleder drift vand

Teamleder PP

Rediger en arbejdsgruppe

For at redigere en eksisterende arbejdsgruppe gar man i formularen Arbejdsgrupper pa samme made som
man gjorde nar man skulle oprette en nu arbejdsgruppe. Find arbejdsgruppen som skal redigeres, ved at
lede i listen. Marker arbejdsgruppen og klik pa knappen Rediger arbejdsgruppe. Rediger navnet pa
arbejdsgruppen og klik Ok. Navnet pa arbejdsgruppen er nu sendret og ses i listen over arbejdsgrupper, klik
Ok. Under fanen Arbejdsgrupper vises nu den redigerede arbejdsgruppe.

o Grupper I;li- q . - o Grupper I;IE-
@ Rediger arbejdsgruppe

Grupper . - F— Grupper
[ Administration gdn;lmmstmtlon
ant:1nedafbejdefl00ak | Annuller Nawvn Dm:edarbe,dermak
Driftmedarbejder Vand Driftmedarbejder Vand

- = [Test del 1] = X

ler ler

.T_mjek!leder =T 1P_mjeldleder

amleder drift vand amleder drift vand
s | e |6

= | oK %j | Annuller | =

r

Fjern en arbejdsgruppe

For at fjerne en eksisterende arbejdsgruppe gar man i formularen Arbejdsgrupper pa samme made som
man gjorde nar man skulle oprette en ny arbejdsgruppe. Find arbejdsgruppen som skal fjernes, ved at lede i
listen. Marker arbejdsgruppen og klik Fjern valgt arbejdsgruppe.

Vejledning til Brugere og Rettighedsgrupper
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\ Fjern valgt arbejdsgruppe

Test del 1

Arbejdsgruppen er nu fjernet fra listen over arbejdsgrupper, klik Ok. Under fanen Arbejdsgrupper findes
den nu ikke laengere.

Sorter brugere i en arbejdsgruppe

For at sortere brugere i en arbejdsgruppe gar man i formularen Arbejdsgrupper pd samme made som man
gjorde nar man skulle oprette en ny arbejdsgruppe. Find arbejdsgruppen som man skal sortere brugere i,
ved at lede i listen. Marker arbejdsgruppen og klik Sorter brugere. Brug de to bla pile op/ned for at sortere
arbejdsgruppen brugere.

Test del 1

e Srov Enasd
Avbryt

[ D]

Test del 1

Opret/zendre arbejdsoplysninger

Opret en ny arbejdsoplysning
| formularen Brugere kan man oprette arbejdsoplysninger.

Vejledning til Brugere og Rettighedsgrupper
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For at oprette en ny arbejdsoplysning sa dbner man fanen Arbejdsoplysninger og klikker Rediger

arbejdsoplysninger.

*_uk nGem x.\‘,ﬁfnjbruoer Isletbmgere ‘Personige‘ndsﬁ'ngu

Fiter | Aktive brugere - J Brugeroplysninger | Rettigheder |

- Windowsnavn TEST Adgangskode (til VA-banken)
Fuldstzendigt navn Test-bru Initialer
— digt nav ger
Lone Mattison -~ Telefon Emai
Malene Kristensen Inaktiv [] tnaktiv
michael k3lund Systemansvarlig [ systemansvarlig Eksterne oplysninger
Morten Johansen
Projektieder Projektleder
Olga Christensen S 3 Pros LER anmodning
Oliver Mgrum Olsen LER svar
Per Bo Jensen
Pernille Ingildsen v
Peter Hoppe Jensen [ . . . b
Peter Ra: L@ Rediger arbejdsoplysninger [
Preben Laursen Arbejdsoplysning
Preben Thisgaard

Klik pa Tilfgj arbejdsoplysning og angiv et navn og en kode for arbejdsoplysningen samt klik pa Ok. Den

tilfgjede arbejdsoplysning ses nu i listen over arbejdsoplysninger, klik Ok.

Opgaver
>
o | ]| I
Pl
(]
Under fanen Arbejdsoplysninger ses nu den oprettede arbejdsoplysning.
Bruger (=Jla ]l x|
'kl.uk nsan &ﬁfnjbruoer Esletbruoue ‘Persorigehdsii\ger
Filter  Aktive brugere v J Brugeroplysninger l Rettigheder l
- Windowsnavn TEST Adgangskode (til VA-banken)
Fuldstzendigt navn Test-bruger Initialer
Navn a
e SatHach || Telefon Email
Malene Kristensen Inaktiv [] tnaktiv
michael kdlund Systemansvarlig ["] systemansvariig Eksterne oplysninger
Morten Johansen 2 -
e Projektleder [ ] Projektleder = i -
Oliver Mgrum Olsen svar v
Per Bo Jensen E&B‘
et e EEmrar——
Peter Hoppe Jensen . - 2
Peter Ra @ Rediger arbejdsoplysninger
Preben Laursen bejdsoplysni -
Preben Thisgaard § J[» [ Projektering i
Ronni Dam Pedersen 2
Vejledning til Brugere og Rettighedsgrupper
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Rediger en arbejdsoplysning
For at redigere en eksisterende arbejdsoplysning gar man i formularen for Arbejdsoplysninger pa samme
made som man gjorde nar man skulle oprette en ny arbejdsoplysning. Find arbejdsoplysningen som skal
redigeres, ved at lede i listen. Marker arbejdsoplysningen og klik Rediger arbejdsoplysning. Rediger navnet
og koden for arbejdsoplysningen og klik Ok. Navnet pa arbejdsoplysningen er nu sendret og ses i listen over
arbejdsoplysninger, klik Ok.

& Opgaver I;IE- & Tilf@j opgaver - i
Opgaver -
Proeiderng [PRIL I Y] Navn
[Projel-cleﬁng Vand |
X| Kode
[vPRy] |
Ok l | Annuller |

Opgaver |__|_- £l

Opgaver

5

X

Under fanen Arbejdsgrupper vises nu den redigerede arbejdsgruppe.

Fjern en arbejdsoplysning
For at fjerne en eksisterende arbejdsoplysning gar man i formularen for Arbejdsoplysninger pa samme

made som man gjorde nar man skulle oprette en ny arbejdsoplysning. Find arbejdsoplysningen som skal
fiernes, ved at lede i listen. Marker arbejdsoplysningen og klik Fjern arbejdsoplysninger.

[ Opgaver [ =& [ o=

X
5

idning

| Fjern arbejdsoplysninger

Arbejdsoplysningen er nu fjernet fra listen over arbejdsoplysninger, klik Ok. Under fanen
Arbejdsoplysninger findes den nu ikke leengere.

Vejledning til Brugere og Rettighedsgrupper
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Tilfgj/fjern rettighedsgruppe for en bruger
Tilfgj rettighedsgruppe

For at tilfgje en rettighedsgruppe til en bruger sa abner man fanen Rettigheder og klikker Tilfgj/fjern
rettighedsgruppe som er placeret i midten af fanen Rettigheder.

Bruger

5 i 5
"\_ Luk n Gem [g-“ Tilfgj bruger 2‘ Slet brugere ’-ii Personlige indstillinger

Filter  Aktive brugere v Brugeroplysninger | Rettigheder!
test N
Navn =
e ge— Rettighedsgrupper ~ Tilladt

I 38 Tilfej/fjern rettighedsgruppe

Gruppenavn

Find

Slet

& Rediger rettighedsgrupper

-

For at tilfgje en eller flere rettighedsgrupper til en bruger, seetter man hak ud for de rettighedsgrupper som

skal geelde brugeren og klikker Ok.

Tilfej/fjern rettighedsgruppe

v Find Ryd
Beskrivelse - Valgt
1Al v
Kigge pa

Ok

Annuller

Hvis man har et stor antal rettighedsgrupper er der mulighed for at sgge efter den gnskede gruppe i
spgefeltet ovenfor listen med rettighedsgrupper. Skriv rettighedsgruppens navn i sggefeltet og fa vist de

grupper som passer pa sggningen.

Den/de valgte rettighedsgrupper vises i kolonnen Gruppenavn under fanen Rettigheder. | kolonnen
Rettighedsgrupper ovenfor kolonnen Gruppenavn, vises de detaljerede rettigheder som tilhgrer de

oprettede rettighedsgrupper.

Vejledning til Brugere og Rettighedsgrupper

Side 14 af 25



Der kan ikke foretages justeringer af rettighederne i dette vindue. Det er kun et visuelt billede af
de rettigheder brugeren har ud fra de rettighedsgrupper som er tilfgjet til brugeren.
Rettighederne aendres i formularen Rettighedsgrupper.

Bruger s [=] x

'k Luk u Gem g‘ Tilfoj bruger ;4 Slet brugere & Personlige indstillinger
s

Filter | Aktive brugere v Brugeroplysninger | Rettigheder

test v

Navn -

Test-bruger Rettighedsgrupper  Tilladt

»  Utskick Blue Idea
~ VA-banken
Brandhane fanen
Checdister
Ledningsformularen
Navngiv objekt
+ Opgaveformularen
Hak af for udferte opgaver
Opret og rediger opgave
Opret og rediger opgavetilfeelde
~ Problemformularen
Beskyt problem imod redigering ...
Opret driftsforstyrrelse

AARNNNNNNNNNN™

Tilfej/fjern rettighedsgruppe & Rediger rettighedsgrupper
) ] grupp 9 9 grupp
Gruppenavn -
» Al
Kigge pa

Fiern en rettighedsgruppe
For at fjerne en rettighedsgruppe for en bruger sa abner man fanen Rettigheder og klikker Tilfgj/fjern
rettighedsgruppe som er placeret i midten af fanen Rettigheder.

For at fjerne en eller flere rettighedsgrupper for en bruger, saetter man hak ud for de rettighedsgrupper
som ikke leengere skal geelde brugeren og klikker Ok.

Tilfgj/fjern rettighedsgruppe il B DC
Ok
v Find Ryd
Annuller
Beskrivelse - Valgt
» Al v
Kigge pd v
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Indstil/rediger personlige indstillinger

For at indstille/redigere en brugers personlige indstillinger klikker man pa Personlige indstillinger i menuen i

formularen Brugere.

Abn formularen rettighedsgrupper fra brugerformularen

Der er mulighed for abne rettighedsformularen direkte fra brugerformularen. Under fanen Rettigheder er
der en knap til hgjre — Rediger rettighedsgrupper. Klikker man pa knappen abner formularen for
Rettighedsgrupper automatisk. Man kan ogsa abne rettighedsformularen ved at dobbeltklikke pa den

gnskede rettighedsgruppe i kolonnen Gruppenavn.

Bruger
v fl v
'k Luk u Gem &‘ Tilfoj bruger L Slet brugere @ Personlige indstillinger
Filter  Aktive brugere v Brugeroplysninger | Rettigheder
test v
Navn -
B bruges Rettighedsgrupper « Tilladt
» Utskick Blue Idea
~ VA-banken
Brandhane fanen
Cheddister
Ledningsformularen
Navngiv objekt
+ Opgaveformularen
Hak af for udfarte opgaver

Opret og rediger opgave

Opret og rediger opgavetilfzelde
+ Problemformularen

Beskyt problem imod redigering ...

Opret driftsforstyrrelse

4 Tilfej/fjern rettighedsgruppe

Gruppenavn
» Al
Kigge pd

NNNNNNNNNNNNEN

Slet

[: Rediger rettighedsgrupper

-

Luk formularen brugere
Der er to mader at lukke formularen brugere pa:

- Klik pa Luk i aktivetsfeltet gverst til venstre
- Klik pa krydset gverst til hgjre
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Formularen Rettighedsgrupper
Opret en ny rettighedsgruppe

| formularen Rettighedsgrupper opretter man en ny rettighedsgruppe ved at klikke pa Opret ny gruppe i

aktivitetsfeltet gverst i formularen.

Skriv det gnskede gruppenavn i vinduet Opret ny gruppe.

Gruppenavn Test

LB Annuller

Opret ny gruppe -

Den oprettede rettighedsgruppe ses nu under kolonnen Gruppenavn til venstre i formularen.

Rettighedsgrupper

‘kLuk t] Gem .b‘. Opret ny gruppe L Fjern gruppe

A Gruppenavn  Test

Gruppenavn -
Al

Rettigheder | Bruger

_Kigge pd ) g Tilfgj/fjern licensrettigheder

Rettighedsgrupper

-

Find

« Tilladt

Slet

Fjern en rettighedsgruppe

For at fjerne en rettighedsgruppe markerer man rettighedsgruppen i listen under kolonnen Gruppenavn til

venstre i formularen og klikker Fjern gruppe i aktivitetsfeltet gverst i formularen.

Inden en rettighedsgruppe slettes far man en kontrolspgrgsmal angaende om man virkelig vil slette

rettighedsgruppen. @nsker man at slette rettighedsgruppen klikker man pa Ja

Rattighetshantering

0 Vill du verkligen radera gruppen (0 kopplade anvandare)

Ja

Dialogen herover er pa Svensk — vil blive oversat til:
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Rettighedshandtering
Vil du virkelig slette gruppen (0 koblede brugere)

Find en rettighedsgruppe
Der er mulighed for at sg@ge efter en bestemt rettighedsgruppe i sggefeltet ovenfor Gruppenavn, til venstre
i formularen. Skriv rettighedsgruppens navn i sggefeltet og fa vist de grupper som passer pa sggningen.

lt\slttlghedsgrupper — (=] X

-~ |
Luk G . t X F
i '%‘_ ul m em % Opret ny gruppe ;. jern gruppe

test Y; I Gruppenavn Test
Gruppenavn & Rettigheder | Bruger
Test

gi= Tilfoj/fjern licensrettigheder

v Find Slet

Rettighedsgrupper ~ Tilladt

Rediger gruppenavnet pa en eksisterende rettighedsgruppe

@nsker man at redigere navnet pa en eksisterende gruppe ggr man det i feltet Gruppenavn som er placeret
lige ovenfor fanerne Rettigheder og Bruger. Z£ndre gruppenavnet og klik Gem i aktivitetsfeltet gverst i
formularen.

Rettighedsgrupper - Jl B || x

‘kLuk tj Gem %‘- Opret ny gruppe L Fiern gruppe

test -

Gruppenavn Test

Gruppenavn -
Test

g2 Tilfej/fjern licensrettigheder

v Find Slet

Rettighedsgrupper « Tilladt

Efter man har klikket Gem kommer der et vindue frem hvor der star at aendringerne er gemt og at
rettighedsgruppens nye navn nu findes i listen Gruppenavn til venstre i formularen.
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Tilfgj/fjern brugere i en rettighedsgruppe
For at tilfgje en bruger i en rettighedsgruppe veelger man fanen Bruger i rettighedsformularen. Klik pa

Tilfgj/fiern bruger og saet hak ud for den/de brugere som skal tilfgjes til rettighedsgruppen og klik derefter
Ok.

Tilfej/fiern bruger

- || | x
Ok
- Find Ryd
Annuller
Valgt Windowsnavn & Beskrivelse
» admin_le34 LE34 admin 1
admin_le34_2 VA-utvedkling

Hvis man har et stor antal brugere i organisationen er der mulighed for at sgge efter den gnskede bruger i
spgefeltet ovenfor listen med brugere. Skriv brugerens navn i sggefeltet og fa vist de brugere som passer pa

s@gningen.
Tilfgj/fjern bruger - o
Ok
test] v Find Ryd
Annuller
Valgt Windowsnavn & Beskrivelse
b TEST Test-bruger

Den valgte bruger vises nu i kolonnen Fulde navn under fanen Bruger midt i formularen.

Rettighedsgrupper

"‘_ Luk u Gem ‘%‘. Opret ny gruppe 2. Fjern gruppe

test v Gruppenavn Test
Gruppenavn - Rettigheder | Bruger
Test

38 Tilfej/fjern bruger

Brugernavn

Test-bruger

& Abn brugerformular

- Signatur
TEST

Hvis man gnsker at fjerne en eller flere brugere fra en rettighedsgruppe klikker man pa Tilfgj/fijern bruger
og seatter hak ud for den/de aktuelle bruger/brugere og klik Ok.
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Tilfgj/fjern licensrettigheder for en rettighedsgruppe
Spg efter licensrettigheder

For at tilfgje en eller flere licensrettigheder til en rettighedsgruppe sa veelger man fanen Rettigheder i
formularen Rettighedsgrupper. Klik pa Tilfgj/fjern licensrettigheder og saet hak ud for de licensrettigheder

som skal tilfgjes til rettighedsgruppen, klik Ok.

Lagg till/ta bort rattigheter for license - || B
Ok
- Find Ryd
Afbryd

Licens - | Valgt

Analys

Grund

Rapporter

Servisformular

Spérning

Topologikontroll

Utskick Blue Idea

VA-banken v
g

VA-skoni

Der er mulighed for at sgge efter en bestemt licensrettighed i sggefeltet ovenfor kolonnen Licens, til
venstre i formularen. Skriv licensrettighedens navn i sggefeltet og fa vist de rettigheder som passer pa

sggningen.

Den/de valgte licensrettigheder findes nu i kolonnen Rettighedsgrupper under fanen Rettigheder midt i

formularen.
Rettighedsgrupper - (=] x
‘k Luk u Gem {‘. Opret ny gruppe 2. Fjern gruppe
test v Gruppenavn Test
Gruppenavn = Rettigheder | Bruger
Test
g2 Tilfgj/fjern licensrettigheder
v Find Slet
Rettighedsgrupper ~ Tilladt
» + VA-banken
»  Va-edit
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Se tilhgrende rettigheder til licensrettighed

De licensrettigheder som der er en pil ud for, kan man klikke pa og fa vist hvilke rettigheder der er for
denne licensrettighed. Hvis man hgjre klikker pa pilen far man mulighed for at abne gruppe/abne alle eller
lukke alle rettigheder. Klikker man pa en af rettighederne under en af licensrettighederne far man vist en

kort forklaring af hvad rettigheden styrer.

Rettighedsgrupper

. . .
'x Luk [j Gem g Opret ny gruppe g‘ Fiern gruppe

- Gruppenavn | Test
Gruppenavn “ Rettigheder | Bruger
Al
Kigge pa &= Tilfej/fjern licensrettigheder
Test
- Find
Rettighedsgrupper +  Tiladt
+~ VA-banken
Brandhane fanen
3 | Chedidister

Ledningsformularen

A A

Mavngiv objekt

ST S JR—

Gem valgte rettigheder for en rettighedsgruppe

Checklister

Rettighed til at oprette nye og
redigere eksisterende checklister
som kan kobles til problem- og
opgavekoder. Checklister starter
ved registrering af
driftsforstyrrelse med koblet
kode, alternativt i
opagaveformularenz=planlasgning
for afkrydsning af
opgavetilfzlde eller inddgéende
objekt.

For at gemme rettighederne i en rettighedsgruppe, skal man szette hak ud for de rettigheder som
brugergruppen skal have. Saetter man hak ud for hele licensrettigheden kommer der hak i alle felterne ud
for rettighederne under den valgte licensrettighed. Man kan ogsa bare vaelge at satte hak ud for en
bestemt rettighed. Nar man har sat hak ud for de gnskede rettigheder som skal tilfgjes gruppen klikker man

pa Gem i aktivitetsfeltet oppe til venstre.

Vejledning til Brugere og Rettighedsgrupper

Side 21 af 25



Rettighedsgrupper

test

Gruppenavn
Test

‘hLuk u Gem @ Opret ny gruppe !; Fjern gruppe

Gruppenavn Test
Rettigheder | Bruger

E?‘Tj‘ Tilfg)/fjern licensrettigheder

Rettighedsgrupper + Tilladt

Find

Slet

» - [VA-banken

Brandhane fanen
Cheddister
Ledningsformularen
Navngiv objekt
+ Opgaveformularen
Hak af for udferte o...
Opret og rediger op...
Opret og rediger op...
~  Problemformularen
Beskyt problem imod...
Opret driftsforstyrr...
Opret en anmeldelse

Opret og rediger pr...

NANANNNNNAN NN R

Rettighedsgrupper

test

Gruppenavn
Test

"\_Luk n Gem w.‘ Opret ny gruppe ;; Fjern gruppe

Gruppenavn Test
Rettigheder | Bruger

x;—_.i Tilfgj/fjern licensrettigheder

Rettighedsgrupper
Beskyt problem imod...
Opret driftsforstyrr. ..
Opret en anmeldelse
Opret og rediger pr...

« Tilladt

Find

Slet

’ - iPunktformularen

St

Venﬁlegend:'@aper
Ventilstatus
Statusvurdering
Todo
» TV4nspektionformularen
Slet TV-nspektioner
TV-observationsinfo. ..
VA-projekt
~ fEndr grundfakta om VA...

REOI

&

Punktformularen
Rettighed til at 8bne og sei
punktformularen.

Efter man har klikket pa Gem kommer der et vindue op, hvor der star at eendringerne er gemt. Klikker man
pa pilen ud for en licensrettighed, lukker man gruppen sammen sa man ikke kan se hvilke rettigheder der
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ligger under licensrettigheden. Hvis man kun har sat hak i nogle af rettighederne under en licensrettighed
vil der ikke vaere hak ud for licensrettigheden, ndr man har lukket gruppen. Der vil kun vaere hak ud for
licensrettigheden hvis man har valgt at seette hak i alle rettigheder i gruppen.

Rettighedsgrupper

'k Luk u Gem q Opret ny gruppe 2. Fjern gruppe

test v Gruppenavn Test
Gruppenavn = Rettigheder | Bruger
Test

@= Tilfgj/fjern licensrettigheder

v Find Slet

Rettighedsgrupper ~ Tilladt
»  VA-banken
b+ iVa-edit v

Abn formularen bruger fra rettighedsformularen

Der er mulighed for abne brugerformularen direkte fra formularen for rettighedsgrupper. Under fanen
Bruger er der en knap til hgjre — Abn brugerformular. Klikker man pa knappen &bner formularen for

Brugere automatisk. Man kan ogsa abne brugerformularen ved at dobbeltklikke pa den gnskede bruger i
kolonnen Brugernavn.

Rettighedsgrupper

‘xLuk u Gem -g. Opret ny gruppe L Fjern gruppe

test - Gruppenavn Test
Gruppenavn - Rettigheder
Test

ﬂ_f- Tilfg)/fjern bruger

i Abn b rugerformular
Brugernavn

«  Signatur
TEST

Test-bruger

Luk formularen rettighedsgrupper
Der er to mader at lukke formularen rettighedsgrupper pa:

Klik pa Luk i aktivetsfeltet gverst til venstre
- Klik pa krydset gverst til hgjre
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Oversigt over tidligere rettighedshandtering for en bruger

Da rettighedshandtering i VA-banken version 19.1 er &endret, sa er den gamle rettighedsformular fjernet.
For enkelt at kunne ligge en brugers rettigheder ind i den nye rettighedshandtering, sa er der lavet en
oversigt med rettighedsoverblik over alle brugere.

Oversigten er placeret under fanen Administration, gruppen Systemvezerktgj, knappen Brugervaerktgj og
funktionen Gamle rettigheder overblik.

! Det er kun systemansvarlige der har adgang til knappen Brugervzrktpj og dermed funktionen
Gamle rettigheder overblik.

o[l 1% & & &~ VA-banken 2019.1 - Kalundborg
[Fv | start Kort  Vaerktej  Geometri J Administration | N : -
!‘P E]\I & Kodelister mi E ‘ W & Feelles indstilinger ! [E3) Berean ~ & Brugervaerktaj v
., Checkiister ) ) § Indstiling af grundskabelonen . % synkroniser ~ || 85 ndlogninger
Geografisk  Layout ) Diagnostik | Seg Brugere S DBEditor
udvalg  skabelon @ Tipasset sagning (J Tibrugeme 5% Kontroler fej~ || o Gamle rettigheder overblik

Indstilinge: Diagnostk ‘ GDPR » Faelles indstilinger Systemvaerkis]

Der er lavet en matrix over brugernes tidligere rettigheder.

RATTIGHET USER_NAME ~

MODUL 4 | FUNKTION <+ | admin_le34 admin_le34_2 administrator ALCO ANBL ANFJ ANMO ANQV

- Anaiys Starta ! 1 ] K
- Digtaiserng  Redgera NN I A A A I ——
- Ropporter  Reporesoner | N NN O I R I —

Nederst i formularen Gamle rettigheder overblik kan man enten fa vist brugerne lodret eller vandret i
matrixen, man kan ogsa fa vist rettighederne i farver:

Grgn (F — fuld rettighed)
Gul (L — lzeserettighed)
Rgd (ingen rettighed)

Man kan ogsa sortere i brugerne/modulerne/funktionerne alfabetisk eller ved kun af fa vist en bestemt
bruger.

USER_NAME v ¥ MODUL i I radoMode P LUNKTION _+ Ty
@ % G L S2doMode | ©
WISA s + Analys Iy || sterta ) ;
o] (Vs ale) “||.. Digitalisering 1 Vs ) T~|[ Redcera W] (Vs alle) P
V! wisa ‘ 91 Analys e V! Administrera
W/ vabankutvekiing ~ Rapporter | pigitalisering Po s V] Akutlistanformularet
¥ Tosc /! Rapporter i ¥ Anmalan
& toho ~ Servisformula M Servisvfurmular RaderaVMatare | (71 aystangningsomriden
M ToHA % Sparning ServisAntedkning /] BockaAvinsatser
M s - o Topologfon tr?! ~ || ServisBasinfo V] Cheddista -
x N Annuller OK || Annuller ) ServisDebitering oK (annier
A - . 1.

Man kan vaelge om man kun vil have vist fuld rettighed, laeserettighed eller ingen rettighed:
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0 = ingen rettighed
1 = laeserettighed

2 = fuld rettighed

RATTIGHET ]:&—u::n_su.u: -
MODUL 4 Show values from to
~ Anal
= Max Count = 2431
-~ Digitaliserin:
~ Rapporter |
~ Servisform
Vaerdier 2
W Synlig W Skjult
[ Apply to specific level Row field: FUNKTION
Column field: | USER_NAME
Slet OK | Annuler |
A

Ved at klikke pa knappen Export nederst i formularens hgjre hjgrne, eksporteres matrixen til Excell-format.

RATTIGHET

MODUL - FUNKTION =

~ Analys Starta

~ Digitalisering Redigera

~ Rapporter ReportDesigner
Starta

~ Servisformular = RaderaVMatare
ServisAnteckning
ServisBasinfo
Servisformulsret
ServisInventFas...
ServisKoksavfall...
ServisLTA
ServisOljeAvskilj...
ServisSprinkler
ServisAgare
ServisAterstrom...
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